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TERMO DE REFERENCIA
N° 034/2024

Objeto da contratagao: Coordenagéo e execugdo dos projetos em parceria PNUD/MMA e COIAB
Tipo de contrato: Contrato de prestacéo de servigo — Pessoa Juridica-PJ
Previsao de inicio: imediato

1. Sobre a COIAB

A Coordenacéo das Organizagdes Indigenas da Amazonia Brasileira (Coiab), maior organizagéo regional
indigena do Brasil, fundada em 19 de abril de 1989, tem como misséo defender os direitos a terra, salde,
educacdo, cultura e sustentabilidade dos povos e organizagdes indigenas, considerando a sua
diversidade, e visando sua autonomia através de articulagdo e fortalecimento. Sua area de atuagéo
abrange os nove estados amazobnicos: Acre, Amapa, Amazonas, Maranhdo, Mato Grosso, Para,
Rondonia, Roraima e Tocantins, subdivididos em 64 regides. Esse territdrio de aproximadamente 110
milhdes de hectares é lar de 60% do total da populagdo indigena do Brasil, onde vivem mais de 160
povos, € uma populacdo estimada em 440 mil pessoas, que vivem em territorios tradicionais ou nos
centros urbanos, além de os indigenas que evitam o contato com a sociedade nacional vivendo de forma
autbnoma na floresta.

2. Sobre o projeto

O Projeto Floresta+ Amazénia - Modalidade: Comunidades, tem o objetivo de recompensar quem protege
e recupera a floresta. Assim, contribui para a reducdo de emissdes de gases de efeito estufa e o
desenvolvimento sustentavel da Amazonia Legal. O Projeto é resultado de uma parceria entre o Ministério
do Meio Ambiente (MMA) e o Programa das Nagdes Unidas para o Desenvolvimento (PNUD) e tem como
foco a estratégia de pagamentos por servicos ambientais. Assim, a COIAB atuara como parceira
implementadora do projeto.

3. Justificativa

E prevista a contratacdo de um técnico no ambito do projeto, a fim de auxiliar nas demandas previstas da
COIAB na agenda vinculada na execugao do projeto ID 28, intitulado “WICURACU RU NUPARACU:
Autonomia comunitaria para conservagao ambiental nas Terras Indigenas Eware”. Desta forma, ha
a necessidade de contratagdo imediata de um técnico Administrativo-Financeiro para realizar o
acompanhamento das atividades dos projetos da rede PNUD, buscando resultado qualificado do projeto
dentro do prazo.

4. Objetivo

A Coiab contratara um técnico administrativo e financeiro, na modalidade Presencial, para desenvolver
atividades in loco, e dar suporte técnico nas atividades dos projetos do PNUD/COIAB, atuando sob
orientagdo da Geréncia Adminsitrativa e Financeira.

5. Responsabilidades e Escopo de Trabalho:

1 - Acompanhar, controlar, apoiar todo e qualquer prestador de servigo terceirizado, no que ser refere a
manutengéo da sede Coiab;
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2 — Realizar aquisi¢do de materiais e servigos diversos para a sede COIAB e territérios indigenas;
3 - Apoio logistico na distribuigdo de mercadorias da rede COIAB, apoio as demandas da coordenagéo em
geral e geréncia financeira/administrativa dentre outras atividades associadas ao cargo.
4 - Elaborar e analisar relatorios internos e externos; além de acompanhamento e controle de
documentacao conforme demanda da geréncia administrativa/financeira.
5 — Elaborar e fazer controle de TDR (Termo de Referéncia) e contratos de prestacdo de servigo e
aquisicao de produtos conforme politicas de compras;
6 — Cumprir e fazer cumprir as politicas de compras, RH e de ativo fixo e demais regramentos
institucionais
7 - Realizar conciiagdo bancéria e produzir fechamento orgamentério de projeto por linha orgamentaria

6. Prazos/Cronograma

O tempo de contratagdo é por tempo determinado, sendo de 06 (seis) meses - 01/07/2024 a 31/12/2024,
com possibilidade de prorrogagdo com concordancia em ambas as partes. O valor previsto para as
atividades no primeiro contrato é de R$ 32.400,00 (trinta e dois mil e quatrocentos reais), divididos em 06
(seis) parcelas mensais de R$ 5.400,00 (cinco mil e quatrocentos reais).

7. Forma de apresentacao dos produtos
Apresentacdo de Relatério dos produtos/mensal modelo padrdo da COIAB, com descrigdo das
atividades/produtos desenvolvidas no projeto.

8. Formas de Pagamento

Os pagamentos ocorrerdo por meio de apresenta¢do de nota fiscal e do produto em conformidade com o
item 7. Todos os impostos sdo de responsabilidade do prestador, bem como, ndo sera realizado
pagamento em conta corrente de pessoa fisica.

9. Supervisao e/ou Aprovagao
Os produtos serdo avaliados e aprovados pela Geréncia adminstrativa e Financeira com supervisao da
coordenacao geral da COIAB. Na impossibilidade, a assinatura seré pelo Coordenador Geral.

10. Qualificagdes profissionais desejaveis
E imprescidivel que o(a) candidato (a) tenha graduagdo em nivel superior nas areas de administragao,
financeira, contabil ou de gestao de projetos, e areas afins;

@Desejavél possuir experiéncia em atividades com povos indigenas;
@Possuir didlogos construtivos, comunicagéo estratégica, clara e flexivel;
@Possuir bom relacionamento interpessoal;

@Possuir boa experiéncia com atividades desenvolvidas em equipe;

@Desejaveél Possuir experiéncia, interesse e sensibilidade para o trabalho com povos indigenas, adotando
uma atitude de respeito, independentemente da situagdo confrontada;
@Possuir disponibilidade para viagens;

@ Ter conhecimento pratico em informatica (Word, Excel e PowerPoint);
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@Conhecimento no gerenciamento de plataformas digitais (sites e redes sociais);
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@Possuir facilidade de comunicagao oral e agilidade na escrita;
@ Comprometido com prazos e metas;

@Proatividade;

@ Ser indigena sera um diferencial.

@Incentivamos a candidatura de mulheres,

@A Coiab, por meio de seus eixos de atuacdo como pilares institucionais, tem como objetivos compor em

todas as suas agdes e atividades, a inclus@o e incentivo de candidaturas de mulheres, jovens e grupos
LGBTIAPN+ indigenas

11. Da confidencialidade

Manter sigilo, tanto escrito como verbal, ou, por qualquer outra forma, de todos os dados, informagdes
cientificas e técnicas e, sobre todos os materiais obtidos com sua participagdo, podendo incluir, mas néo
se limitando a: técnicas, desenhos, copias, diagramas, modelos, fluxogramas, croquis, fotografias,
programas de computador, discos, disquetes, pen drives, processos, projetos, dentre outros.

12. Selegao

Andlise de curriculo, conforme perfil apresentado no item 10 e atividades previstas do colaborador. O
periodo para submissdo de curriculo: 18 a 21 de junho de 2024. Emails para envio:
financeiro@coiab.org.br e administrativo@coiab.org.br.

13. Contrato e emissdo de Nota Fiscal

A Pessoa Juridica contratada deve estar devidamente regularizada perante os 6rgaos necessarios para
sua operagao para que o contrato seja assinado e atender os seguintes requisitos:

1. CNPJ;

2. Inscrigao estadual e/ou municipal;

3. CertidGes negativa de débito, esfera estadual, municipal e federal;

4. Caso a empresa tenha funcionario, devera apresentar mensalmente o recolhimento dos encargos;

5. Conta bancaria PJ; informar os dados bancarios.

Manaus, 17 de junho de 2024.

Documento assinado digitalmente

ub MICHELL PATRICK DE SOUZA MORAES
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Verifique em https://validar.iti.gov.br

Gerente de Admnistrativo e Financeiro
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